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Centralny Osrodek Badania Odmian Roslin Uprawnych w Stupi Wielkiej
zatrudni w Stupi Wielkiej k. Srody Wielkopolskiej

Specjaliste/specjalistke ds. wynagrodzen
Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

o Wyksztalcenie wyzsze,

e Minimum rok do$§wiadczenia na analogicznym stanowisku,

e Praktyczna wiedza z zakresu zasad naliczania wynagrodzen, zasitkow i pochodnych,
e Znajomos¢ biezacych przepisow z zakresu Prawa Pracy i Ubezpieczen Spotecznych,
e Znajomos¢ przepiséw z zakresu podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,

e Praktyczna znajomos$¢ programu Platnik,

o Dobra znajomos$¢ obstugi komputera, w szczegdlnosci programu Excel,

e Systematyczno$¢ 1 doktadnos$¢,

o Dobra organizacja pracy.

Mile widziane:

e Doswiadczenie w pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych,
e Znajomos¢ programu Symfonia Kadry i Place.

Wymagania dodatkowe:

e Doswiadczenie w prowadzeniu spraw dotyczacych §wiadczen pracowniczych,

« Znajomo$¢ przepisoéw ustawy o Zaktadowym Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Gléwne obowiazki:

e petna obstuga ptacowa pracownikéw i zleceniobiorcow (przygotowanie list wynagrodzen,
naliczenie wynagrodzen, zasitkow i pochodnych),

e wprowadzanie danych w systemie ptacowym Symfonia Kadry i Place,

e sporzadzanie i przekazywanie pracownikom zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

o prowadzenie korespondencji zwigzanej z postepowaniami egzekucyjnymi,

e archiwizowanie dokumentow ptacowych,

e rozliczanie umow cywilnoprawnych,

e sporzadzanie deklaracji PIT 4R, ZUS, PFRON, PPK,

e sporzadzanie sprawozdan GUS,

o dekretowanie i ksiggowanie list wynagrodzen oraz wyciggdéw bankowych.



Oferujemy m.in.:
e stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o pracg,
e dodatek stazowy,
e dodatkowg premig¢ roczna,
e dofinansowanie do wypoczynku,
¢ dofinansowanie nauki jezyka angielskiego
e mozliwo$¢ skorzystania z atrakcyjnej oferty ubezpieczenia grupowego
e przyjazng atmosfere pracy.

Wymagane dokumenty:

CV, z ktoérego bedzie wynika¢ spetnienie wymagan nalezy ztozy¢ do dnia 12 czerwca 2023 r.
(decyduje data wptywu do COBORU):

1. nadesta¢ na adres: Centralny Os$rodek Badania Odmian Ro$lin Uprawnych, Biuro
Organizacyjno-Prawne, Stupia Wielka 34, 63-022 Stupia Wielka, z dopiskiem: ,,Specjalista ds.
wynagrodzen” albo

2. nadesta¢ na adres rekrutacja@coboru.gov.pl.

Informujemy, ze skontaktujemy si¢ jedynie z wybranymi kandydatami.

Po weryfikacji ztozonych dokumentéw kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu zostang
poinformowani o tym telefonicznie. COBORU zastrzega sobie prawo do sprawdzenia wiedzy
kandydatow do pracy.

Klauzula informacyjna dla kandydatow do pracy na stronie: www.coboru.gov.pl -
Ogloszenia - Oferty pracy.
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